
本学施設使用申請から実際の施設使用まで

こちらは、本学の施設を使用する際に必要な手続き等を大まかにまとめた図となっております。

施設使用希望者手続
本学手続

施設使用希望者 本学

使用を希望する施設とその日時をお知らせください。

ご使用を希望する施設について、施設使用の可否、

日時について、ご確認・ご連絡いたします。

使用する日時をご確認の上、「資産使用許可書」と

「貸出希望資産一覧表」をご提出ください。なお、

手続きに時間を要しますので、１か月前までにご

提出ください。

【ホームページの書式をご使用ください。】

「請求書」に基づき使用料金をお支払いください。

【使用料金の支払期限は施設利用日の前日までで

す。】

学内手続完了後、「資産使用許可書」と「請求書」を

送付します。

施設利用日は守衛室から使用する施設の鍵を借りて

ください。

【資産使用許可書をご持参ください。】

施設をご使用ください。

【施設をご使用の際、破損などにはご注意ください。】

施設ご使用後、守衛室に鍵を返却してください。

【施設の原状復帰していただき、ゴミの持ち帰りにご

協力ください。】


